CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP VẮNG HỌP
V/v phòng chống tác hại thuốc lá trong trường học


Kính gửi:   Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM; 

- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Tôi tên là: Nguyễn Ngọc Phương
Chức vụ (chức danh): Giảng viên – Trưởng khoa 
Hiện công tác tại: Khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp cho phép chúng tôi là: 

1. Ông Nguyễn Ngọc Phương – Trưởng khoa

2. Ông Võ Đắc Thịnh – Phó Trưởng khoa 

được vắng họp phòng chống tác hại thuốc lá trong trường học lúc 14 giờ 00, ngày 15/6/2015. 

Lý do vắng: Chúng tôi đang gấp rút hoàn tất xây dựng chương trình đào tạo tiến độ của nhà trường.
Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  



               Thành phố Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..


KÍNH ĐƠN
HIỆU TRƯỞNG  
TP. TC-HC-TH
TRƯỞNG KHOA 
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